
IHRE AUFGABEN

IHR PROFIL

Mit umfangreicher Erfahrung und unserem Know-how sind wir führend bei der Konzep-
tion und Herstellung von Drahtrahmen und Abheftdrähten für das Interieur in der Auto-
mobilindustrie. Wir erfüllen mit einem zukunftsweisenden Maschinenpark absolut
zuverlässig die spezifischen Vorgaben unserer Kunden – von der Einzelanfertigung bis
zur Großserie mit mehreren Millionen Teilen. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir
Sie zum schnellstmöglichen Zeitpunkt.

Kundenorientierte und produktive
Unterstützung und Aufbau von
Vertriebsstrukturen 

Erweiterung des Kompetenzspektrums
sowohl in fachlicher als auch in kom-
munikativer Hinsicht 

Entgegennahme und Bearbeitung 
bzw. Weiterleitung von Anfragen 
in Zusammenarbeit mit Konstruktion
und Einkauf

Office-Management und allgemeine
Verwaltungsaufgaben

Pflege von Vertrags- und
Angebotsmustern und vertrieblichen
Korrespondenzvorlagen

Ansprechpartner für das
Vertriebsteam und unsere Kunden

Entgegennahme und Überwachung
von Bestellungen während der
Musterphase 

Korrespondenz in Deutsch 
und Englisch

Entwicklung und Implementierung
eines Ablagesystems

I Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung wünschenswert I Englisch in Wort 

und Schrift I Sicherer Umgang mit MS-Office I Freude am Umgang mit Kunden I

Psychologisches Talent, unternehmerisches Denken und Handeln I Selbstständigkeit 

und Durchsetzungsvermögen I

Vertriebsassistent m/w/d

STELLENANGEBOT 

WILLKOMMEN IM TEAM

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an Ann-Kristin Pfau. 
Für weitere Informationen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

a.pfau@aitechnik.com / Tel: +49 7444  95000


